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ค ำน ำ 
 คู่มือการปฏิบัติงานของกลุ่มบริหารงานทั่วไปฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเสริมสร้างความเข้าใจแก่คณะครู         และ
บุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที่การให้บริการและการจัดการศึกษาแก่นักเรียน  ประชาชน และผู้เกี่ยวข้องทุก
ฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดท าให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียนตามแนวทางการกระจายอ านาจสู่
สถานศึกษาของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา ได้จัดกรอบงาน  ให้
ครอบคลุมกับภาระตามแนวทางปฏิรูปการศึกษา และระบบประกันคุณภาพการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ       
โดยมุ่งหวังว่าภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิสัยทัศน์ และพันธกิจ ที่ก าหนดไว้ ตลอดจน
ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานของโรงเรียน 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุขอบข่ายและภาระหน้าที่ของงานตามกรอบงานที่บรรจุไว้ในโครงสร้างการ
บริหารงานของโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา คณะท างานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและ
โรงเรียนทุกประการ ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดท า ให้ค าแนะน า ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะท างาน ในกลุ่ม
งานทุกท่านที่ได้ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันอย่างมุ่งมั่น อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่ง 
     
 

กลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
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นำยอมรศักดิ์  เสมสันต ์
รองผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไป 
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นำยพรพล  อ่ ำทอง 
หัวหน้ำกำรกลุ่มบริหำรงำนทั่วไป 
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นำยรุ่งโรจน์  คงประจักษ์ 
หัวหน้ำงำนกิจกำรนักเรียน 
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นำงสำวมธุสรำ   เพ็ญศรี 
หัวหน้ำงำนระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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นำงทิพวรรณ  องอำจ 
หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 1 

นำงณภัสวรรณ กุลวงศ์วิวัฒน์ 
หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 2 

นำยรุ่งโรจน์  คงประจักษ์ 
หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 3 

นำยวรรณชัย  ทะนะแก้ว 
หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 4 

นำงสำวศศิธร นรินทรำงกูล ณ อยุธยำ 

หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 5 
นำยสำยันต์  อินต๊ะกัน 

หัวหน้ำระดับชั้นมัธยมศึกษำปีที่ 6 
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นำยสำยันต์  อินต๊ะกัน 
หัวหน้ำงำนระเบียบวินัยและควำมประพฤติ 
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นำยวรรณชัย  ทะนะแก้ว 
หัวหน้ำส่งเสริมพัฒนำคุณธรรม จริยธรรม 

เสริม 
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นำยอ ำพล  ด่วนเดิน 
หัวหน้ำงำนป้องกันแก้ไขยำเสพติดและเอดส์ 
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นำยวิทยำ  ศิลำยศ 
หัวหน้ำงำนส่งเสริมประชำธิปไตยและสภำนักเรียน 
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นำยสมพงษ์  กลับเส็ง 
หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันจันทร์ 

 

นำยวิทยำ  ศิลำยศ 
หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันอังคำร 

 

นำยยุทธพงศ์  มูลละออง 
หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันพุธ 

นำยภัทรภณ  บุญมำสืบ 
หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันพฤหัสบดี 

นำงศิรดำ  กวินวัชรกุล 
หัวหน้ำครูเวรประจ ำวันศุกร์ 
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นำยวสันต์  กันชำต ิ
หัวหน้ำงำนสำรวัตรนักเรียน 
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นำงสำวมธุสรำ   เพ็ญศรี 
หัวหน้ำงำน To be number one 
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นำงสำวสำยรุ้ง  จันทร์สุข 
หัวหน้ำงำนบริกำรด้ำนสุขภำพอนำมัย 
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นำงสุภำพร  ธรรมขันธ์ 
หัวหน้ำงำนบริกำรด้ำนโภชนำกำร 
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นำงปัญชลีย์  โพธิ์คงกิตตโิชติ 
หัวหน้ำงำนธุรกำรและเลขำนุกำร 
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นำงสำวประภัสสร  วงศ์ไชวะ 
หัวหน้ำงำนโรงเรียนกับชุมชน 


