
รบัเอกสารที�เกี�ยวข้องตามคาํรอ้งขอยา้ยสถานศึกษา ภายใน 3 วนัทาํการ
(ไมเ่สียคา่ใชจ้า่ย)

กลุม่บรหิารงานวชิาการ โรงเรยีนสวรรค์อนันต์วทิยา

ขั�นตอนขั�นตอน
การขอยา้ยสถานศึกษาการขอยา้ยสถานศึกษา

1 แจง้ความประสงค์และรบัแบบคาํรอ้งขอยา้ยสถานศึกษาที�หอ้งทะเบยีน

2 ยื�นแบบคาํรอ้งขอยา้ยสถานศึกษาที�หอ้งทะเบยีน

3 ตรวจสอบข้อมลูของผู้ยื�นคํารอ้งขอยา้ยสถานศึกษา เพื�อดําเนนิการตามคาํรอ้ง

4 เสนอผู้บรหิารสถานศึกษาหรอืผู้ที�เกี�ยวข้อง เพื�อลงนามอนมุตักิารขอยา้ย
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กลุม่บรหิารงานวชิาการ โรงเรยีนสวรรค์อนันต์วทิยา

ขั�นตอนขั�นตอน
การขอแกไ้ขข้อมลูส่วนตัวการขอแกไ้ขข้อมูลส่วนตวั

ผู้ยื�นคาํรอ้งตรวจสอบความถูกตอ้งของข้อมลู ภายใน 1 วนัทาํการ
(ไมเ่สียคา่ใชจ้า่ย)

1 แจง้ความประสงค์และรบัแบบคาํรอ้งขอแกไ้ขข้อมลูที�หอ้งทะเบยีน

2 ยื�นแบบคาํรอ้งขอแกไ้ขข้อมลูพรอ้มแนบหลกัฐาน

3 ตรวจสอบข้อมลูของผู้ยื�นคํารอ้งและหลักฐาน เพื�อดาํเนินการตามคํารอ้ง

4 เจา้หนา้ที�เปลี�ยนแปลงข้อมลูตามคาํรอ้ง และบนัทกึข้อมลูในระบบ

5



ขั�นตอน เอกสาร/หลกัฐานที�ตอ้งยื�นเอกสารที�ขอ

ระเบียนแสดงผลการเรยีน : ปพ.1 
(สําหรบันกัเรยีนป�จจุบัน)

            เขียนแบบคาํรอ้งขอระเบียนแสดงผลการเรยีน ปพ.1
               (สําหรบันกัเรยีนป�จจุบนั)

            เตรยีมรปูถา่ยที�ตดัขอบใหเ้รยีบรอ้ย

            ยื�นใบคํารอ้งพรอ้มแนบรปูถา่ยลง

            แบบคาํรอ้งขอระเบียนแสดงผลการเรยีน ปพ.1

(รปูถา่ยมอีายไุม่เกนิ 6 เดอืน)
            รปูถา่ยชดุนกัเรยีนขนาด 1 นิ�วครึ�ง 1 ใบตอ่เอกสารที�ขอ 1 ฉบบั

ระเบียนแสดงผลการเรยีน : ปพ.1 / รบ.1
(สําหรบันกัเรยีนเกา่)             เตรยีมใบแจง้ความเอกสารหาย

            เตรยีมรปูถา่ยสวมเสื�อคอปกสีขาวหนา้ตรง

            ชาํระคา่บรกิาร 20 บาท ณ หอ้งกลุ่มบรหิารงบประมาณ

            เขียนแบบคาํรอ้งขอระเบียนแสดงผลการเรยีน ปพ.1 / รบ.1
               (สําหรบันกัเรยีนเกา่)

            แบบคาํรอ้งขอระเบียนแสดงผลการเรยีน ปพ.1 / รบ.1

            รปูถา่ยขนาด 2 นิ�ว 1 ใบ
            รปูถา่ยขนาด 1 นิ�วครึ�ง 1 ใบ

            ยื�นใบคาํรอ้งพรอ้มแนบรปูถา่ยและใบแจง้ความ

            รอดาํเนนิการภายใน 3 วนัทาํการ 

            รอดําเนินการภายใน 3 วนัทาํการ 

(สําหรบันกัเรยีนป�จจุบนั)

(สําหรบันกัเรยีนเกา่)

ใบรบัรองผลการศึกษา : ปพ.7
(สําหรบันกัเรยีนป�จจุบัน)

            เขียนแบบคาํรอ้งขอใบรบัรองผลการศึกษา ปพ.7
               (สําหรบันกัเรยีนป�จจุบัน)

            เตรยีมรปูถา่ยที�ตัดขอบใหเ้รยีบรอ้ย

            ยื�นใบคาํรอ้งพรอ้มแนบรปูถา่ย

            แบบคํารอ้งขอใบรบัรองผลการศึกษา ปพ.7

(รปูถา่ยมอีายุไมเ่กนิ 6 เดอืน)
            รปูถา่ยชดุนักเรยีนขนาด 1 นิ�วครึ�ง 1 ใบตอ่เอกสารที�ขอ 1 ฉบบั

            รอดาํเนนิการภายใน 3 วนัทาํการ 

ใบรบัรองการเป�นนักเรยีน/พฤตกิรรม
(สําหรบันกัเรยีนป�จจุบนั)

            ยื�นใบคํารอ้ง

            เขียนแบบคาํรอ้งขอใบรบัรองการเป�นนกัเรยีน/พฤตกิรรม

            รอดําเนินการภายใน 3 วนัทาํการ 

            แบบคํารอ้งขอใบรบัรองการเป�นนกัเรยีน/พฤตกิรรม

            รบัเอกสารและตรวจสอบความถกูตอ้ง (ไมเ่สียคา่ใชจ้า่ย)

            รบัเอกสารและตรวจสอบความถกูตอ้ง

            รบัเอกสารและตรวจสอบความถกูตอ้ง (ไมเ่สียคา่ใชจ้า่ย)

            รบัเอกสารและตรวจสอบความถกูตอ้ง (ไมเ่สียคา่ใชจ้า่ย)

กลุม่บรหิารงานวชิาการ โรงเรยีนสวรรค์อนันต์วทิยา

สําหรบัผู้ที�จบกอ่นป�การศึกษา 2548

สําหรบัผู้ที�จบตั�งแต่ป�การศึกษา 2548 ถึงป�จจบุัน

ขั�นตอนขั�นตอน
การขอเอกสารทางการศึกษาการขอเอกสารทางการศึกษา


