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คำนำ 
 คู่มือการปฏิบัติงานของกลุ ่มบริหารงานทั่วไปฉบับนี ้ จัดทำขึ ้นเพื ่อเสริมสร้างความเข้าใจแก่คณะครู         
และบุคลากรในโรงเรียน ในการปฏิบัติหน้าที ่การให้บริการและการจัดการศึกษาแก่นักเรียน  ประชาชน และ
ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่าย คู่มือฉบับนี้จัดทำให้สอดคล้องกับโครงสร้างการบริหารงานของโรงเรียนตามแนวทางการกระจาย
อำนาจสู่สถานศึกษาของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน โรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา ได้จัดกรอบงาน  
ให้ครอบคลุมกับภาระตามแนวทางปฏิรูปการศึกษา และระบบประกันคุณภาพการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ       
โดยมุ่งหวังว่าภาระงานที่ปฏิบัติจะบรรลุตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย วิสัยทัศน์ และพันธกิจ ที่กำหนดไว้ ตลอดจน
ผู้เกี่ยวข้องทุกฝ่ายมีความพึงพอใจต่อการปฏิบัติงานของโรงเรียน 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ได้บรรจุขอบข่ายและภาระหน้าที่ของงานตามกรอบงานที่บรรจุไว้ในโครงสร้างการ
บริหารงานของโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา คณะทำงานยินดีน้อมรับข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวมและ
โรงเรียนทุกประการ ขอขอบคุณผู้มีส่วนร่วมในการจัดทำ ให้คำแนะนำ ข้อเสนอแนะ และขอบคุณคณะทำงาน ในกลุ่ม
งานทุกท่านที่ได้ปฏิบัติหน้าที่ร่วมกันอย่างมุ่งมั่น อุทิศ ทุ่มเทอย่างดียิ่ง 
     
 

กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
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นายปิยะพันธุ์  จันทร์ใด 
รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารงานทั่วไป 
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นายพรพล  อ่ำทอง 
หัวหน้าการกลุ่มบริหารงานทั่วไป 
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นางสาวประภัสสร  วงศ์ไชวะ 
หัวหน้างานกิจการนักเรียน 
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นางสาวมธุสรา   เพ็ญศรี 
หัวหน้างานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
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นางทิพวรรณ  องอาจ 
หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 

นางณภัสวรรณ กุลวงศ์วิวัฒน์ 
หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2 

นายรุ่งโรจน์  คงประจักษ์ 
หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3 

นายสุเมธ  ลิมปะพันธุ์ 
หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 

นางสาวศศิธร นรินทรางกูล ณ อยุธยา 

หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5 
นายสายันต์  อินต๊ะกัน 

หัวหน้าระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6 
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นายสายันต์  อินต๊ะกัน 
หัวหน้างานระเบียบวินัยและความประพฤติ 
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นายวทิยา  ศิลายศ 
หัวหน้าส่งเสริมพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม 

เสริม 
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นายอำพล  ด่วนเดิน 
หัวหน้างานป้องกันแก้ไขยาเสพติดและเอดส์ 
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นายยุทธพงศ์  มูลละออง 
หัวหน้างานส่งเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน 
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นายวิทยา  ศิลายศ 
หัวหน้าครูเวรประจำวันจันทร์ 

นางสาวพับพึง  ชูกำลัง 
หัวหน้าครูเวรประจำวันอังคาร 

 

นายภัทรภณ  บุญมาสืบ 
หัวหน้าครูเวรประจำวันพุธ 

นายอำนาจ  มากอยู่ 
หัวหน้าครูเวรประจำวันพฤหัสบดี 

นายอำพล  ด่วนเดิน 
หัวหน้าครูเวรประจำวันศุกร์ 
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นายวสันต์  กันชาต ิ
หัวหน้างานสารวัตรนักเรียน 
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นางสาวมธุสรา   เพ็ญศรี 
หัวหน้างาน To be number one 
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นางสาวสายรุ้ง  จันทร์สุข 
หัวหน้างานบริการด้านสุขภาพอนามัย 
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นางสุภาพร  ธรรมขันธ์ 
หัวหน้างานบริการด้านโภชนาการ 
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นางปรางชริษา  ปริชญ์ชัยวัฒน ์
หัวหน้างานธุรการและเลขานุการ 
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นางสาวประภัสสร  วงศ์ไชวะ 
หัวหน้างานโรงเรียนกับชุมชน 


