
 
 
 
 
     

ประกาศโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชั่วคราวเจ้าหน้าที่การเงิน 

--------------------------------------------- 
 ด้วยโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา  จะดำเนินการคัดเลือกบุคคลเพื่อเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงาน
ธุรการโรงเรียน (กลุ่มบริหารงานบุคคล)และลูกจ้างชั่วคราวเจ้าหน้าที่การเงิน  โดยใช้เงินบำรุงการศึกษา/
เงินรายได้ของโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา  จึงประกาศรับสมัครบุคคลทั่วไปเพื่อดำเนินการสอบคัดเลือก 
ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 
1.  รายละเอียดการจ้างบุคลากรอัตราจ้าง    
      1.1  ชื่อตำแหน่งที่เปิดรับสมัคร   
 ตำแหน่ง ลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานการเงิน  วุฒิการศึกษาปริญญาตรี  
 ค่าตอบแทนเดือนละ  9,000 บาท (เก้าพันบาทถ้วน) จำนวน  1  อัตรา 
 1.2  ขอบข่ายงานที่จะให้ปฏิบัติ 

    1. จัดทำเอกสารและหลักฐานการจ่ายเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ
ดำเนินการด้านการเงิน การเบิกเงิน การเก็บรักษาเงิน การนำฝากเงิน การนำเงินส่งคลัง         
การถอนเงิน และการโอนเงินของ สถานศึกษาให้เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

  2. รับและเบิกจ่ายเงินตรวจสอบ รายงานเงินคงเหลือ ประจำวันของสถานศึกษาให้
เป็นไปตามระเบียบ 

  3. ควบคุมการเบิกจ่ายเงินให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจำปี 
  4. เก็บรักษาเอกสารและหลักฐานต่าง ๆ ไว้เพื่อการตรวจสอบและดำเนินการทำลาย

เอกสารตามระเบียบ 
  5. ให้คำแนะนำ ชี ้แจงและอำนวยความสะดวกแก่บุคลากรในสถานศึกษาเกี่ยวกับ        

การเบิก-จ่ายให้ถูกต้องตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
  6. ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั ้งภายในและภายนอก

สถานศึกษา 
  7. จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและรายการปฏิบัติงานตามลำดับขั้น 
  8. ดูแล บำรุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของสถานศึกษาท่ีได้รับมอบหมาย 
  9. ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 
      1.3  คุณสมบัติทั่วไปและคุณสมบัติเฉพาะสำหรับตำแหน่งของผู้มีสิทธิ์สมัคร  
  1.  มีสัญชาติไทย 
  2.  มีอายุไม่ต่ำกว่า 18  ปี 



 
 

     3.  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  4.  ไม่เป็นผู้มีร่างกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ไร้ความสามารถ หรือจิต

ฟ่ันเฟือง ไม่สมประกอบ  หรือเป็นโรคตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพล
เรือน 

  5.  ไม่เป็นผู้ดำรงตำแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรค
การเมือง 

  6.  ไม่เป็นผู้ที่เคยต้องรับโทษจำคุกคำพิพากษาถึงที่สุดเพราะกระทำความผิดอาญาเว้น
แต่เป็นโทษ สำหรับความผิดที่ได้กระทำโดยประมาณหรือลหุโทษ ไม่เป็นผู้ที่บกพร่องในศีลธรรม
อันดีจนเป็นที่รังเกียจของสังคม  

  7.  ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออกหรือไล่ออกจากราชการรัฐวิสาหกิจหรือ
หน่วยงานอื่นของรัฐ 

  8.  ไม่เป็นพระภิกษุ หรือสามเณร นักพรต นักบวช 
 หมายเหตุ  ผู้ที่ผ่านการคัดเลือกในวันที่ทำสัญญาจ้าง จะต้องไม่เป็นข้าราชการหรือ ลูกจ้างของ
ส่วนราชการ  พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของทาง
ราชการส่วนท้องถิ่น 
      1.4  คุณสมบัติเฉพาะ 
  1.  อายุไม่เกิน 35 ปี 
  2.  ได้รับวุฒิการศึกษา ปริญญาตรี สาขาวิชาบัญชี การเงิน  
  3.  สามารถใช้คอมพิวเตอร์ โปรแกรม Word, Excel  ได้เป็นอย่างดี 
2.  การรับสมัคร 
 2.1 วันเวลาและสถานที่รับสมัคร 
  ผู้ประสงค์จะสมัครเข้ารับการสอบคัดเลือกเป็นลูกจ้างชั่วคราวปฏิบัติงานการเงิน ให้ขอ
และยื่นใบสมัครด้วยตนเองที่ห้องบุคคลโรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา ตำบลย่านยาว อำเภอสวรรคโลก 
จังหวัดสุโขทัย ตั ้งแต่วันที ่ 22 - 26 มกราคม พ.ศ. 2567 ในวันและเวลาราชการ ผู ้สนใจขอดู
รายละเอียดและสอบถามได้ที่โรงเรียนสวรรค์อนันต์วิทยา อำเภอสวรรคโลก จังหวัดสุโขทัย 64110 
หมายเลขโทรศัพท์ 055 - 642028  และทาง www.sawananan.ac.th 
 2.2 เอกสารและหลักฐานที่ใช้ในการสมัคร 
  ผู้สมัครต้องยื่นใบสมัครด้วยตนเอง โดยกรอกรายละเอียดในใบสมัครให้ถูกต้องและ
ครบถ้วนพร้อมเอกสารอื่นที่ลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ มายื่นในวันสมัคร ดังต่อไปนี้  
 1. รูปถ่ายหน้าตรง  ไม่สวมหมวกและไม่สวมแว่นตาดำขนาด 1 - 1.5 นิ้ว โดยถ่ายไม่เกิน 1 ปี 
นับถึงวันปิดรับสมัคร  จำนวน 3 รูป  
 2. สำเนาแสดงผลการศึกษา เช่น ประกาศปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิและเอกสาร
แสดงผลการเรียน (Transcript) ที่แสดงว่าเป็นผู้ที่มีคุณวุฒิการศึกษาตรงกับตำแหน่งที่สมัคร จำนวนอย่าง
ละ  1 ฉบับ โดยจะต้องสำเร็จการศึกษาและได้รับอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติก่อนวันปิดรับสมัครจากผู้มี
อำนาจอนุมัติก่อนวันปิดรับสมัคร ในกรณีไม่สามารถนำหลักฐานการศึกษาดังกล่าวมายื่นพร้อมใบสมัครได้ 
ให้นำหนังสือรับรองคุณวุฒิที่สถานศึกษาออกให้โดยระบุสาขาวิชาที่สำเร็จการศึกษาโดย วันที่ได้รับอนมุัติ 
ซึ่งต้องอยู่ภายในกำหนดวันปิดรับสมัครมายื่นแทนก็ได้ 

-๒- 



-6n-

*. ;{rturfin:tJ:vqi16"ril:vl,'rqlu ttavi{rturuvrCuuriru siruluorirrav o atiu

a. "hiu:orurnrvrd firoontrfrlfi'lrirfru o i6ou uauLran{'j'rtilrflul:nfirior#rrnrrnfl n.n.fl
-i

Q1l1-lY] en (11.A.loddcr)

,d9d^Avuu4
on. U 5 U fl 1 FI 5'l t, t 0 r''l XI d yl 5 ttj'l 5U n 1 : n n tA 0 ns

I:rrBuuqvl:varrt:rafiofr'fifrvrdr'ilriunr:6nrf;on"luiufi tE:.i [.]n:1n].r 1^r.fl. bdb6,,
U

o u io v
d. n'ruugt ?u r?a1 dnluyr [un1:u:yr]Jun?1il:n?1]td'txt't:61

eqj
?U0.:n.l:yl sno llfll1Flil Tl.Fl. lcadb6.,

- t?41 oc(.oo - oo.oo u. AO!Fi?'U.l; bo Flvtlull
U

- t?ar olo.oo om.oo u. u{lufrutl aol#lnrrgaj/nrnrrJfrl-fr do nvLLuu

d. n1?dTUn1fl r.ranlidou6'n uHa n

I:trBuuovtl:vflrflruafll:rYerrfronlu{uuofi' eno ilfl:rnxl n.fl. l.edbe, Inunr:frrrrj:vflrfi
urir#otuiralT{luunFra I:tGauar::doriup{iyur Lrav?r'r.i www.sav/ananan.ac.tht

q vuA4 v- v d v y q - -L14zuVlLO:!n1:nFltA0il}.J',t:lU.1"rU9t?L|Av?11A[U6U10r{LU?Ul1 0 fl}.tfr1?\1-J0 Vrl.F',i. bdb0]lVUUq

" rriur:.rrulrrlna 1:rriuua:::riofiupiiyurL?fi'l oe(.oo U fU fi€l , 
,

l:vnrrt ru {ufi bl, }ln:lnxl r\.fl.todb.ry

(urror-48n nla)

{eirur a nr:1:r ri uuar::rioriudiy ur


